監　査　報　告　書
　　　　　　　　規約第　　条第　項に基づき、平成　　年度における　　　　　の監査を実施しましたので、下記のとおりその結果を報告いたします。
記
　　１．監査を実施した日
平成　　年　　月　　日
　　２．監査の結果
平成　　年度の収支決算は、金銭出納簿等と照合の結果、適正に処理さ
れており、収入支出とも適正と認めます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　監査役　　　　　　　　　　　 印

＜備考＞

◆規約の監査に関する規定（例）
どこの組織でも、規約の中で以下のような条文で監査に関する規定を設けているので、監査報告書を作成する際に確認してみましょう。

（決算及び監査）
第　　条
活動組織の決算については、代表が事業年度終了後、金銭出納簿、事業報告書及び財産管理台帳を、通常総会の開催の日の　　日前までに監査役に提出しなければならない。
２ 監査役は、前項の書類を受領したときは、これを監査し、監査報告書を作成して代表に報告するとともに、代表は監査について、毎会計年度終了後　　日以内に総会の承認を受けなければならない。
